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Metodicky pokyn je zpusob, kterym je aktualizovana pfiru¢ka pro pfijemce.
Ugelem metodického pokynu &. 1/PPP verze 3 je:

1)  Uprava kapitoly A.1 Doruéovani pisemnosti prostfednictvim monitorovaciho systému, tak aby znéni
odpovidalo nové schvalené verzi Metodiky kontroly a hodnoceni projektt

2) Nova kapitola A.5.3 tykajici se zavedeni Narodniho systému e-faktur pro polské pfijemce

3) Uprava kapitoly A.10 Specifika vyuétovani nakladd vykazovanych formou zjednodugenych metod
vykazovani

4) Uprava pfiloh &. 8a a 8b Rekapitulace rozpo&tu z diivodu odstranéni chyby ve vzorci

NOVE ZNENi:

A.1 DORUCOVANI PISEMNOSTI
MONITOROVACIHO SYSTEMU

Pisemnost doru¢ena partnerovi prostfednictvim interni depe$e v monitorovacim systému se povazuje za
doruéenou okamzikem, kdy se do ISKP 21+ pfihlasi jakykoliv uzivatel, ktery ma s ohledem na rozsah
svého opravnéni v ramci ISKP 21+ moznost depeSi s pisemnosti pfeCist. Tento okamzZik je
v monitorovacim systému oznacen jako rozhodné datum doruéeni, které je v ISKP 21+ viditelné pro
vSechny uzivatele u depeSe u daného projektu.

PROSTREDNICTVIM

Pokud se do 10 kalendarnich dnti od vloZzeni dokumentu do monitorovaciho systému zadny uzivatel, ktery
ma pfistup k depeSi s pisemnosti do systému nepfihlasi, bude se dokument povaZovat za doruceny
poslednim dnem této Ihity.

Veskeré pisemnosti jsou doru€ovany prostfednictvim monitorovaciho systému ISKP
2021+.
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CEL ZMIAN:

Zalecenie metodyczne jest formg aktualizacji Podrecznika Beneficjenta.
Celem zalecenia metodycznego nr 1/PPP verze 3 jest:

1) Modyfikacja rozdziatu A.1 Dostarczenie korespondencji za posrednictwem Systemu Monitorujgcego,
tak aby brzmienie odpowiadato nowo zatwierdzonej wersji Metodologii kontroli i oceny projektow

2) Nowy rozdziat A.5.3 dotyczacy wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur dla polskich beneficjentow

3) Modyfikacja rozdziatu A.10 Specyfika rozliczania wydatkéw na podstawie uproszczonego rozliczania
kosztow

4)  Modyfikacja zatgcznikéw nr 8a i 8b w celu usunigcia btedu we wzorze.

NOWE BRZMIENIE:

Al DOSTARCZENIE KORESPONDENCJI
POSREDNICTWEM SYSTEMU MONITORUJACEGO

Korespondencja przekazana partnerowi za posrednictwem depeszy wewnetrznej w systemie monitorujgcym
ISKP 21+ jest uznawana za dostarczong w momencie, gdy do ISKP 21+ zaloguije sie jakikolwiek uzytkownik,
ktéry w ramach swojego upowaznienia w tym systemie ma mozliwo$é przeczytania depeszy z
korespondencjg. Ten moment jest oznaczony w systemie monitorowania jako decydujgca data doreczenia,
ktéra jest widoczna dla wszystkich uzytkownikéw w ISKP 21+ przy depeszy przy danym projekcie.

W przypadku, gdy zaden uzytkownik, majgcy dostep do depeszy z korespondencjag, nie zaloguje sie w
systemie w terminie 10 kalendarzowych dni od przekazania partnerowi dokumentu, uwaza sie go za
doreczony w ostatnim dniu tego terminu.

AN
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Wszystkie dokumenty i korespondencja jest dostarczana za posrednictwem systemu
monitorujgcego ISKP 2021+.
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A.5.3 POZADAVEK NA POPISOVANIi FAKTUR POLSKYMI

PRIJEMCI

V Polsku byl zaveden Narodni systém e-Faktur (dale jen ,KSeF“):. Od 1. Unora 2026 bude jedinou pravni
formou faktury DPH strukturovana faktura vystavena v systému KSeF.

Klicové zasady KSeF:

¢ kazda faktura bude vystavena pfimo v systému KSeF nebo z u€etniho programu instituce, ktery
je integrovan s KSeF,

¢ faktura obdrzi unikatni Cislo KSeF, které potvrzuje jeji ,vystaveni® a ,pfijeti“,

¢ faktura existuje vyhradné v elektronickém formatu XML (formalné jiz nebude existovat ,PDF*
jako original), proto nebude mozné psat popisy na zadni stranu papirovych faktur, protoze tyto
faktury jiz nebudou pravnim dokumentem v hospodarském obéhu.

Popis faktury maze byt veden v elektronické formé, pokud je zajisténo propojeni mezi fakturou a popisem.
Neni povinnost tisknout faktury z KSeF. Popis musi byt dostupny pro kontrolni instituce.

Prijemce muze pouzit jeden z nasledujicich zplisobu popisovani faktur vystavenych v KSeF, tj.:

METODICKY POKYN RO K PPP

W Polsce wdrozono Krajowy System e-Faktur (zwany dalej ,KSeF*)1. Od 1 lutego 2026 r. jedyng formag
prawng faktury VAT bedzie faktura ustrukturyzowana wystawiana w systemie KSeF.

Kluczowe zasady KSeF:

. kazda faktura bedzie wystawiana bezposrednio w systemie KSeF lub z programu ksiegowego
instytuciji, ktory ma integracje z KSeF,

¢ faktura otrzymuje unikalny numer KSeF, ktéry potwierdza jej ,wystawienie” i ,odbior”,

¢ faktura istnieje wytgcznie w formacie elektronicznym XML (nie ma juz formalnie ,PDF-a” jako
oryginatu), tym samym nie bedzie mozliwe nanoszenie opiséw na odwrocie papierowych faktur,
gdyz takie faktury nie beda juz dokumentem prawnym w obrocie gospodarczym.

Opis faktury moze by¢ prowadzony w formie elektronicznej, pod warunkiem zapewnienia powigzania miedzy
fakturg a opisem. Nie ma obowigzku drukowania faktur z KSeF. Opis musi by¢ dostepny dla instytuciji
kontrolnych.

Beneficient moze stosowac jeden ze sposoboéw opisywania faktur wystawionych w KSeF, tj.:

A. Popis v ucetnim systému

Pokud Uc¢etni systém instituce obsahuje modul pro integraci s KSeF, Ize pfidat popis pfimo v systému a
prifadit jej k Cislu KSeF faktury. Pomocny vytisk (napf. PDF nebo report ze systému) pak bude obsahovat
dodatecny popis.

B. Samostatny ,,popisovy list*

Popis k faktufe KSeF je uveden v samostatném souboru (napf. Excel, Word nebo PDF).

A. Opis w systemie finansowo—ksiegowym

Jezeli system finansowo-ksiegowy instytucji posiada modut do integracji z KSeF, mozna doda¢ opis
bezposrednio w systemie i przypisa¢ go do numeru KSeF faktury. Wydruk pomocniczy (np. PDF lub raport
z systemu) bedzie zawiera¢ wéwczas dodatkowy opis.

B. Osobny ,,arkusz opisowy”
Opis do faktury KSeF znajduje sie w osobnym pliku (np. Excel, Word lub PDF).

Priklad: Przyktad:
- - — . . KSeF Nr faktury Dostawca Data Kwota Opis do projektu
Cislo KSeF C. faktury Dodavatel Datum Castka Popis projektu
- - — FV/1/10/2025 ABC Sp. z 0.0. 1.10.2025 | 3 000 zt Zakup monitora — pozycja
KSeF-123-456 FV/1/10/2025 ABC Sp. z 0.0. 1.10.2025 3000 zt Nakup monitoru — polozka . .
N . N w budzecie... , projekt nr
v rozpoCtu ..., projekt &. cz
074 O O

1 zakonem ze dne 5. srpna 2025 o zmé&né zakona o dani z pfidané hodnoty a zakona o zméné zakona o dani z pfidané hodnoty a nékterych dalsich zakont, zvefejnénym 1. zafi 2025 (Sbirka zakoni, polozka 1203)

2 ustawg z dnia 5 sierpnia 2025 r. o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz ustawy o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektérych innych ustaw, opublikowang 1 wrzesnia 2025 r. (Dz. U. poz. 1203)

=

CLLPFL




Co-funded by
miLerr cYy the European Union

Czechia - Poland

Podminky akceptace tohoto zplsobu kontrolnimi institucemi:

¢  jasné propojeni s Cislem KSeF,
. uchovavani popisového dokumentu spole¢né s fakturou v systému MS 2021+,
. podpis opravnéné osoby.

C. Popis v metadatech XML souboru

Nékteré systémy ERP (Enterprise Resource Planning), uréené pro planovani a spravu podnikovych zdroji
dané instituce, umoznuji pfidat do faktury XML KSeF dalSi pole, tzv. uzivatelska pole. Tato funkce
umoznuje zobrazit ve faktufe nestandardni informace, které nejsou soucasti povinnych metadat. Toto
feSeni v8ak vyzaduje technické zavedeni v instituci.

Pfijemci, ktefi maji takto rozSifené funkce systému ve svych institucich, mohou toto feSeni vyuzit.

A.10 SPECIFIKA VYUCTOVANiI NAKLADU VYKAZOVANYCH
FORMOU ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANI

A.10.2 NAKLADY NA ZAMESTNANCE

A.10.2.1 Néklady na zaméstnance ve formé pausdini sazby

V souladu s kap. A.6.4.2.1 pfirucky pro Zadatele je podminkou zpusobilosti pausalni sazby to, Ze partner
ma alespon jednoho zaméstnance. Pokud byla v ramci kontroly pfijatelnosti pausalni sazba uznana jako
zpUsobild, potom neni v rdmci realizace projektu nezbytné predkladat zadné dalsi doklady. Kontrolor jiz
povazuje pausalni sazbu za zpusobilou. Nebylo-li mozné zpulsobilost pausaini sazby v ramci kontroly
pfijatelnosti ovéfit, je projekt schvalen s podminkou ovéfeni zpusobilosti pausaini sazby pfisluSnym
kontrolorem v dobé realizace projektu. V takovém pfipadé je nutné tuto kontrolu provést nejpozdéji s
prvnim narokovanim pau$alni sazby v Zadosti o platbu. Partner ma v takovém pfipadé povinnost v ramci
vécné zpravy o realizaci projektu dolozZit existenci alespori jednoho zaméstnance (napf. pfedlozenim
pracovni smlouvy apod.).
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Warunkiem akceptacji przez instytucje kontrolne tego sposobu opisu jest:

*  jasne powigzanie z numerem KSeF,
. przechowywanie dokumentu opisowego razem z fakturg w systemie MS 2021+
. podpisanie go przez osobe upowazniong.

C. Opis w metadanych pliku XML

Niektére systemy ERP (Enterprise Resource Planning), ktére stuzg do zarzgdzania zasobami danej instytucji
pozwalajg doda¢ dodatkowe pola w fakturze XML KSeF, czyli tzw. pola wtasne uzytkownika. Funkcja ta
pozwala pokaza¢ w fakturze informacje niestandardowe, niewchodzace w obowigzkowy zakres
metadanych. Rozwigzanie to wymaga jednak technicznego wdrozenia w instytucji.

Beneficjenci, ktérzy posiadajg takie rozszerzone funkcjonalnosci systemu w swoich instytucjach, moga
stosowac to rozwigzanie.

A.10 SPECYFIKA ROZLICZANIA WYDATKOW NA
PODSTAWIE UPROSZCZONEGO ROZLICZANIA KOSZTOW

A.10.2.1 Koszty personelu w formie stawki ryczaftowej

Zgodnie z rozdz. A.6.4.2.1 Podrecznika Wnioskodawcy, warunkiem kwalifikowalnosci stawki ryczattowej jest
posiadanie przez partnera co najmniej jednego pracownika. Jezeli w ramach kontroli kwalifikowalnosci
stawka ryczattowa zostata uznana za kwalifikowalng, wéwczas podczas realizacji projektu nie jest konieczne
sktadanie zadnych dodatkowych dokumentéw. Kontroler uznaje juz stawke ryczattowg za kwalifikowalng.
Jezeli kwalifikowalnos¢ stawki ryczattowej nie mogta zostaé zweryfikowana podczas kontroli
kwalifikowalnosci, projekt jest zatwierdzony pod warunkiem weryfikacji kwalifikowalnosci stawki ryczattowej
przez wiasciwego kontrolera w czasie realizacji projektu. W takim przypadku kontrole te nalezy
przeprowadzi¢ najpozniej wraz z pierwszym rozliczeniem stawki ryczattowej we wniosku o ptatnos$¢. W takim
przypadku partner jest zobowigzany w ramach merytorycznego raportu z realizacji projektu do
udokumentowania istnienia co najmniej jednego pracownika (np. poprzez przedtozenie umowy o prace itp.).
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V ptipadé projektt schvalenych pred 1. lednem 2026, u kterych ovéreni zplsobilosti pausalni sazby nebylo
soucasti kontroly pfijatelnosti, bude ovéfeni provedeno pfislusnym kontrolorem v ramci kontroly zadosti o
platbu. Kontrolor existenci alespor jednoho zaméstnance ovéfi na zakladé verejné dostupnych informaci
0 organizaci partnera, které bude mit k dispozici, a informaci o realizaci projektu uvedenych v Zadosti o
podporu &i v nékteré z vécnych pfiloh zpravy o realizaci projektu. V pfipadé, Ze existenci minimalné
jednoho zaméstnance neni takto kontrolor schopen ovéfit a partner ji neni schopen jinak prokazat, a presto
je pausalni sazba soucasti rozpoctu projektu, shleda kontrolor pausaini sazbu jako neopodstatnénou.
Pausalni sazbu na zaméstnance, v€etné vSech dalSich z ni odvozenych pausalnich sazeb, je tak nezbytné
z rozpoctu projektu odstranit, tedy administrovat zménu rozpoctu daného partnera.

A.10.4 NAKLADY NA CESTOVANI A UBYTOVANI

V pfipadé, Ze byla zpusobilost pausalni sazby na cestovani a ubytovani odsouhlasena v ramci kontroly
pfijatelnosti, neni nutné v pribéhu realizace projektu dokladat zadné dal$i dokumenty. Kontrolor jiz
povazuje pausalni sazbu za zpUsobilou.

V pfipadé projektl schvalenych pied 1. lednem 2026, u kterych ovéfeni zpUsobilosti pausalni sazby na
urovni kontroly pfijatelnosti neprobé&hlo, bude obdobné ovéfeni provedeno prislusnym kontrolorem.
Kontrolor zpusobilost pausalni sazby ovéfuje na zakladé udaju uvedenych v zadosti o podporu &i v nékteré
z vécnych pfiloh zpravy o realizaci projektu. V pfipadé, Ze kontrolor shleda na zakladé dostupnych zdroju
informaci pau$alni sazbu jako neopodstatnénou, a partner ji neni schopen jinak prokazat, je pausalni
sazba nezpusobild v plné vysi, tyka se to tedy i jiz schvalenych zadosti o platbu. Dojde-li k tomuto
rozhodnuti kontrolor dfive nez na konci realizace projektu, je nutné pausalni sazbu z rozpoctu projektu
odstranit, tedy administrovat zménu rozpoc¢tu daného partnera.

A.10.5 PAUSALNi SAZBA 40 % POKRYVAJICi VSECHNY
NAKLADY PROJEKTU KROME NAKLADU NA ZAMESTNANCE

V pfipadé, Ze byla zpUsobilost pausalni sazby ve vysi 40 % odsouhlasena v ramci kontroly pfijatelnosti,
neni nutné v priibéhu realizace projektu dokladat zadné dal$i dokumenty. Kontrolor jiz povazuje pausalni
sazbu za zpusobilou.

=

CLLPFL

METODICKY POKYN RO K PPP
ZALECENIE METODYCZNE IZ DO PB

W przypadku projektow zatwierdzonych przed 1 stycznia 2026 roku, w przypadku ktérych weryfikacja
kwalifikowalnosci stawki ryczaltowej nie byta elementem kontroli kwalifikowalnosci, wtasciwy kontroler
przeprowadzi weryfikacje w ramach kontroli wniosku o ptatnosé. Kontroler zweryfikuje istnienie co najmniej
jednego pracownika na podstawie publicznie dostepnych informacji o organizacji partnera, ktére bedzie miat
do dyspozycji oraz informacji na temat realizacji projektu zawartych we wniosku o dofinansowanie lub w
jednym z merytorycznych zatgcznikdéw do raportu z realizacji czesci projektu. W przypadku, gdy kontroler
nie jest w stanie zweryfikowac istnienia co najmniej jednego pracownika, a partner nie jest w stanie tego
wykazac¢, a mimo to stawka ryczattowa jest elementem budzetu projektu, kontroler uzna stawke ryczattowa
za nieuzasadniong. Stawke ryczaltowg na personel, w tym wszystkie inne stawki ryczattowe z niej
wynikajgce, nalezy z budzetu projektu usunaé, czyli procedowac zmiane budzetu danego partnera.

Jezeli kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej na podréze i zakwaterowanie zostata uznana w ramach kontroli
kwalifikowalno$ci, wéwczas podczas realizacji projektu nie jest konieczne sktadanie zadnych dodatkowych
dokumentéw. Kontroler uznaje juz stawke ryczattowg za kwalifikowalng.

W przypadku projektdow zatwierdzonych przed 1 stycznia 2026 roku, w przypadku ktérych weryfikacja
kwalifikowalno$ci stawki ryczattowej nie byla przeprowadzona na etapie kontroli kwalifikowalnosci, podobng
weryfikacje przeprowadzi wtasciwy kontroler. Kontroler zweryfikuje kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej na
podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie lub w jednym z merytorycznych zatgcznikéw
do raportu z realizacji projektu. Jezeli kontroler, na podstawie dostepnych zrédet informacji, uzna stawke
ryczattowg za nieuzasadniong, a partner nie jest w stanie jej w inny sposob uzasadnié, stawka ryczattowa
jest niekwalifikowalna w catosci, a wiec dotyczy to takze zatwierdzonych juz wnioskéw o pfatnosé. Jezeli
kontroler podejmie takg decyzje wczesniej anizeli na koncu realizacji projektu, stawke ryczattowg nalezy
usungc¢ z budzetu projektu, czyli procedowaé zmiane w budzecie danego partnera.

A.10.5 STAWKA RYCZALTOWA W WYSOKOSCI 40 %
OBEJMUJACA WSZYSTKIE WYDATKI PROJEKTU POZA
KOSZTAMI PERSONELU

Jezeli kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej w wysokosci 40 % zostata uznana w ramach kontroli
kwalifikowalnosci, wéwczas podczas realizacji projektu nie jest konieczne sktadanie zadnych dodatkowych
dokumentéw. Kontroler uznaje juz stawke ryczattowa za kwalifikowalna.
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V pfipadé projektl schvalenych pfed 1. lednem 2026, u kterych ovéfeni zpUsobilosti pausalni sazby na
urovni kontroly pfijatelnosti neprobéhlo, bude obdobné ovéfeni provedeno pfisluSnym kontrolorem.
Kontrolor zpusobilost pausalni sazby ovéfuje na zakladé udaju uvedenych v zadosti o podporu &i v nékteré
z vécnych pfiloh zpravy o realizaci projektu. V pfipadé, Ze kontrolor shleda na zakladé dostupnych zdroju
informaci pau$alni sazbu jako neopodstatnénou, a partner ji neni schopen jinak prokazat, je pausalni
sazba nezpusobila v plné vysi, tyka se to tedy i jiz schvalenych zadosti o platbu. Dojde-li k tomuto
rozhodnuti kontrolor dfive nez na konci realizace projektu, je nutné pausalni sazbu z rozpoctu projektu
odstranit, tedy administrovat zménu rozpoc¢tu daného partnera.

Pro Gigely proplaceni dotace z ERDF a statniho rozpodtu CR, bude RO a priori povaZovat tento pausal za
neinvesti¢ni vydaj. V pfipadé, Ze s timto partner nesouhlasi, ma moznost pfed podanim prvni soupisky
dokladt informovat kontrolora o tom v jakém pomeéru investic a neinvestic chce tento pausal proplacet.
Takto stanoveny pomeér poté plati po celou dobu realizace projektu.

PRILOHY

Pfiloha €. 8a Rekapitulace rozpoctu partnera

Pfiloha €. 8b Rekapitulace rozpoctu projektu
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W przypadku projektow zatwierdzonych przed 1 stycznia 2026 roku, w przypadku ktérych weryfikacja
kwalifikowalno$ci stawki ryczattowej nie byta przeprowadzona na etapie kontroli kwalifikowalnosci, podobng
weryfikacje przeprowadzi wtasciwy kontroler. Kontroler zweryfikuje kwalifikowalno$¢ stawki ryczattowej na
podstawie informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie lub w jednym z merytorycznych zatgcznikéw
do raportu z realizacji projektu. Jezeli kontroler, na podstawie dostepnych zrédet informacji, uzna stawke
ryczattowa za nieuzasadniong, a partner nie jest w stanie jej w inny sposéb uzasadnic¢, stawka ryczattowa
jest niekwalifikowalna w catosci, a wiec dotyczy to takze zatwierdzonych juz wnioskéw o pfatnos¢. Jezeli
kontroler podejmie takg decyzje wczesniej anizeli na koncu realizacji projektu, stawke ryczattowg nalezy
usuna¢ z budzetu projektu, czyli procedowaé zmiane w budzecie danego partnera.

Do celéw refundacji dofinansowania z EFRR i budzetu panstwa Republiki Czeskiej Instytucja Zarzgdzajaca
a priori uzna te stawke ryczattowg za wydatek nieinwestycyjny. W przypadku, gdy partner nie zgadza sie z
tym, ma mozliwos¢ poinformowania kontrolera przed ztozeniem pierwszego zestawienia dokumentéw o
proporcji inwestycji i nieinwestycji, w jakiej chce zwrocic te stawke ryczattowa. Proporcja ta obowigzuje przez
caty okres trwania projektu.

Zatgcznik nr 8a  Podsumowanie budzetu partnera

Zatacznik nr 8b  Podsumowanie budzetu projektu



